政审证明（含无犯罪记录证明）办理流程
（教工、博士后请到人事处办理，留学生请到国际教育交流中心办理）

第一步，《政审证明（无犯罪记录证明）》到保卫处主页（北京交通大学主页—学校概况—机构设置—保卫处（部）—常用下载）下载模版。
第二步，到所在学院（本科生到团委、研究生到研究生科）找辅导员老师签字，盖学院公章。
第三步，持原件到保卫处201室办理。
第四步，需要大钟派出所办理政审（或无犯罪记录）证明的，请完成上述流程后，持相关材料（如下）到大钟寺派出所户籍室办理。
大钟派出所出具政审（或无犯罪记录）证明所需材料：
1、拟录用单位开具的公函或介绍信（只限国内机构、局部委、办公室）或公证处《关于协助提供公民户口登记事项调查函之是否受过刑事处罚证明》表。

2、身份证原件和复印件。
3、教工持一卡通或工作证，学生持一卡通或学生证自行前往办理。
大钟寺派出所地址：联想桥西南角，农科院大棚西侧。乘87路到联想桥南下车，过天桥到对面按照指示牌走。   
联系电话：010-82588372

办公时间：9:00-12:00   14:00-17:30 （周六日不休息）
