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北交⼤集体⼾⼝

常⻅问题解答
办公地址：保卫处⼀楼⼤厅，从⼀楼东侧⻔进

⼊，即交⼤嘉园闸机⼊⼝处

⽣活在交⼤

学校的集体⼾⼝为我们带来了便利

但是我们也会遇到⼀些问题

为了更好地帮助同学们

⼾籍科⽼师整理了⼤家常⻅常问的⼀些问题

下⾯让我们⼀起来看看吧

常⻅问题

１. 问：在校生如何借用《常住人口登记

卡》？

（一）本人借用《常住人口登记卡》时，

持本人学生证或一卡通等有效证件到学校

保卫处户籍科办理。

（二）委托他人借用时，委托人要亲笔签

署委托书（写清委托人与被委托人的个人

信息及委托事项即可）。受委托人需持委

托书、本人学生证或一卡通、被委托人证

件原件或证件照片到学校保卫处户籍科办

理。

２. 问：代办人非本校人员，无法进入学

校，如何领取《常住人口登记卡》？

答：可先与户籍科电话联系。带齐需要的

材料在学校南门外等待，户籍科老师会将

《常住人口登记卡》及相关证明送至学校

南门处。

３. 问：毕业后要将户口迁至京外，需要什

么手续，流程是什么？

答：方法1：毕业生先与迁入地所属派出所

联系，看派出所能否“跨省通办”，如果

能“跨省通办”，即可在网上完成户口迁

移手续。

方法2：如果迁入地所属派出所不能“跨省

通办”，请迁入地所属派出所开具纸制

《准予迁入证明》，持《准予迁入证明》

到学校保卫处户籍科领取《常住人口登记

卡》后，再到北京的大钟寺派出所户籍室

办理《户口迁移证》，并在《户口迁移

证》有效期内到迁入地所属派出所办理落

户。

方法3：以上两种办法都不能办理的情况

下，请跟迁入地所属派出所明确确认个人

办理《户口迁移证》后，迁入地所属派出

所肯定能办理落户手续。确认之后，学生

可到学校保卫处户籍科开具《户口迁移证

明》，并领取《常住人口登记卡》后，再

到大钟寺派出所户籍室办理《户口迁移

证》，并在《户口迁移证》有效期内到迁

入地所属派出所办理落户。

    迁入地所属派出所能否代办请咨询派出

所，学校户籍科领取《常住人口登记卡》

和大钟寺派出所户籍室办理《户口迁移

证》可本人办理或委托他人办理。

４. 问：毕业后要将户口迁至京内，需要什

么手续，流程是什么？

答：本人持有效证件到保卫处户籍科领取

本人的《常住人口登记卡》和户口首页复

印件后，即可到单位办理落户手续，不需

要到大钟寺派出所户籍室办理《户口迁移

证》。

５. 问：在本校本科毕业后，继续在本校读

研，或者本校硕士毕业后，继续在本校读

博的同学，户口如何迁移？

答：需在硕士或博士入学时，再次将原户

口迁入硕士或博士户口，具体办理办法参

照入学时《新生入学迁移户口通知》。

６. 问：《户口迁移证》有效期过了怎么

办？

答：《户口迁移证》有效期过了，在办理

落户手续时需先到大钟寺派出所户籍室办

理延期，延期只能办理一次，在办理好延

期后需在《户口迁移证》有效期（40天）

内到迁入地派出所办理落户手续。

７. 问：《户口迁移证》丢失了怎么办？

答：《户口迁移证》不慎丢失，需要去大

钟寺派出所户籍室补办新的《户口迁移

证》。

如果本人办理，需携带本人身份证原件及

复印件、2张白底彩色一寸照片。

如果非本人办理，需携带代办人的身份证

原件及复印件、委托人2张白底彩色一寸照

片、委托人手写委托书（委托书没有明确

格式，写清委托人与被委托人的个人信息

及委托事项即可）。

8. 问：应届毕业生办理户口迁出时需要填

写的现住址和登记机关是什么？

答：集体户户别为：非农业集体户

住址为：北京市海淀区上园村3号院

登记机关为：北京市公安局大钟寺派出所

9.问：毕业生户籍不能按时迁出怎么办？  

                                   

答：学生户籍在校暂留期限为毕业当年年

底。学生应在毕业当年12月31日之前将本

人户籍迁出学校。

毕业学生户籍在学校暂留期间，除办理就

业事项外，原则上不得借用《常住人口登

记卡》。户籍超期（毕业后两年）滞留在

校 期 间 ， 不 得 再 借 用 《 常 住 人 口 登 记

卡》。

10.问：学校集体户口如何办理结婚登记？

答：本人到学校保卫处户籍科领取《常住

人口登记卡》后携带身份证原件及复印件

到双方中任一方户籍所在地民政局办理。

11．问：身份证过期或者丢失，怎么办理

新的身份证？

答：持在校一卡通或者身份证直接到大钟

寺派出所户籍室办理新的身份证（需穿深

色上衣），无需再到户籍科开证明或领取

《常住人口登记卡》。

12. 问：居住登记卡如何办理？

答：户口未迁入学校集体户口的学生才能

办理《居住登记卡》，微信搜索“京通”

小程序，依照提示进行申请。办理过程中

所需《居住证明》，到保卫处户籍科开

具。

《居住证明》开具流程：

①持一卡通到学校保卫处户籍科，领取

《在校居住证明》。

②填写好《在校居住证明》，到学院团委

签字盖章。

③持盖好章的《在校居住证明》，到户籍

科换领《居住证明》。

注意：

居住证明填写详细居住地址为：北京市海

淀区上园村3号院或交大东路18号+北京交

通大学+居住宿舍楼+宿舍号

13.问：《无犯罪记录证明》如何办理？

答：《无犯罪记录证明》可以由学校保卫

处开具的在校期间的《无犯罪记录证明》

和由大钟寺派出所户籍室开具的个人《无

犯罪记录证明》两种，需要哪种《无犯罪

记录证明》因个人需求而定。

具体流程：

（一）学校保卫处开具的《无犯罪记录证

明》

第 一 步 ， 《 政 审 证 明 （ 无 犯 罪 记 录 证

明）》到保卫处主页（北京交通大学主页

—学校概况—机构设置—保卫处（部）—

常用下载）下载模版。

第二步，到所在学院（本科生到团委、研

究生到研究生科）找辅导员老师签字，盖

学院公章。

第三步，持原件到学校保卫处201室办理。

（二）大钟寺派出所户籍室开具的《无犯

罪记录证明》 

可通过线上线下两种方式进行办理。

1）线下办理：户籍在京的，本人持身份证

原件到大钟寺派出所户籍室开具。户籍 不

在京的，需先办理《居住登记卡》后，再

持《居住登记卡》、身份证原件到大钟寺

派出所户籍室开具。

2）线上办理：户籍在京的，可直接办理；

户籍不在京的要先办理《居住登记卡》

后，再申请。

申请步骤如下：

一、微信搜索北京警务小程序 

二、使用人脸识别登录验证 

三、在小程序首页选择无犯罪记录证明

四、阅读协议，提交预申请材料包括申领

人民族、申请事由、受理单位等 

五、提交材料，等待审核 可在小程序“我

的”页面选择办事记录-审核情况中查看审

核进度 

六、审核完毕后点击生成报告，经过本人

人脸验证后生成无犯罪证明报告

14.问：《个人常住人口登记卡》如果丢

失，如何补办？

答：如不慎损坏或丢失，须个人出具补办

《常住人口登记卡》的书面申请，说明损

坏或丢失情况，持书面申请到保卫处户籍

科开具《补办证明》，由本人持《补办证

明》和个人有效证件到大钟寺派出所户籍

室补办。

15. 问：大钟寺派出所户籍室地址、工作

时间和电话？

答：大钟寺派出所户籍室地址：联想桥西

南角，皂君庙路西150米，农科院蔬菜大棚

院里。乘87路到联想桥南下车，过天桥到

对面，按照指示牌前往。

办 公 时 间 ： 9 ： 00-12:00  14:00-17:30

（节假日、周六、周日正常工作）

办公电话：010-82588372

 

办公地址与联系⽅式

01 办公地址

保卫处⼀楼⼤厅，从⼀楼东侧⻔进⼊，

即交⼤嘉园闸机⼊⼝处

02 办公时间

⼯作⽇  8：00-12:00    14:00-17:30  

03 办公电话

010-51688501  

交⼤⼾籍科欢迎各位同学前来咨询！

保 卫 处 ⼾ 籍 科

图⽚来源：北京交通⼤学官⽅微博


